
 

Sie (MFA w/m/d) haben Interesse an Sport und Orthopädie? Bei uns finden Sie beides.  
Werden Sie ein Teil unseres wachsenden Teams! 
Wir suchen eine MFA (w/m/d) in Teilzeit (mind. 30h/ Woche) für die Mitarbeit in unserer 
modernen sportorthopädischen Praxis in Bad Homburg. Ihr Arbeitsschwerpunkt ist für das 
Backoffice geplant. 
Bei der konservativen und operativen Behandlung von Sportverletzungen bringen wir unsere 
langjährige Erfahrung in der Mannschaftsbetreuung insbesondere aus dem Profifußball ein und 
stellen diese unseren Patient:innen zur Verfügung. Wie im Sport steht bei uns der 
Teamgedanke ganz oben. Da wir in Form einer Privat- und Selbstzahlerpraxis arbeiten, können 
wir uns für unsere Patient:innen die nötige Zeit zur Beratung und Behandlung nehmen. Nähere 
Informationen zur Praxis finden Sie unter www.sportortho.de. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Backoffice-Tätigkeiten (Buchhaltung, Praxisorganisation, Sekretariatsarbeiten etc.) 
• Abrechnung aktuell nach GOÄ und ggf. im Verlauf EBM 
• Planung und Koordination der Patiententermine 
• Organisation eines reibungslosen Ablaufes des Empfangs inkl. aller anfallenden 

verwaltungstechnischen Aufgaben 
• Patientenbetreuung und – beratung 
• Assistenz in den Sprechstunden 

 
Qualifikationen: 

• abgeschlossene Ausbildung zum/ zur Medizinischen Fachangestellten oder Arzthelfer:in 
• mehrjährige Berufserfahrung 
• Erfahrung im Bereich Abrechnung 
• Sicherer Umgang mit Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) 

 
Sie verfügen über: 

• Interesse an der Sportorthopädie 
• eine hohe soziale Kompetenz, Organisationsgeschick und haben ein sicheres Auftreten 
• eine schnelle Auffassungsgabe, Lernbereitschaft, Eigeninitiative und sehr gute        

kommunikative Fähigkeiten 
• gutes Deutsch in Wort und Schrift sowie Englischkenntnisse runden ihr Profil ab 
• ausreichende zeitliche Flexibilität 

 
Das erwartet Sie: 

• teamorientiertes Arbeiten 
• eine gut strukturierte Einarbeitung 
• Betreuung von Profi- und Leistungssportlern 
• eine leistungsorientierte übertarifliche Vergütung mit 30 Tagen Urlaub pro Jahr, 

Sonderzahlungen 
• kostenlose Parkplätze 
• Möglichkeiten zur Fortbildung und persönlichen Weiterentwicklung 

 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie gerne Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben und Lebenslauf) mit Lichtbild per Email  
z.Hd. Frau Nadine Ott (leitende MFA) an orga@sportortho.de 


